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1. OBJETIVO 

1.1 Guiar en el proceso de la recolección e implementación de metodologías de análisis que permitan 

la actualización de la información general y estadística sobre los casos de violencia contra las 

mujeres en la página del Banco Estatal de Datos sobre Violencia contra las Mujeres y Niñas del 

estado de Coahuila de Zaragoza www.mujerescoahuila.mx. 

 

 

2. ALCANCE 

2.1 Este procedimiento aplica a el área de Análisis y Seguimiento de Información específicamente a 

la/el Director de Análisis y Seguimiento de Información y al/el Analista de información y métodos. 

 

 

3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

3.1 Integraran información al Banco Estatal de Datos sobre Violencia de Mujeres y niñas todas aquellas 

dependencias de la Administración Estatal encargadas de brindar servicios especializados, 

multidisciplinarios, integrales y gratuitos de prevención, atención, investigación, sanción y 

erradicación, para las mujeres en situación de violencia y en su caso a sus hijas e hijos. 

3.2 Fecha de envió de información para las dependencias integrantes del BED: 5 días hábiles del mes 

consecutivo al del cierre del cada trimestre. 

3.3 Fecha de actualización: La información que se presenta se actualizará el mes siguiente al corte del 

trimestre correspondiente. 

 

 

4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

 BED. Banco Estatal de Datos sobre Violencia de Mujeres y niñas del Estado de Coahuila de 

Zaragoza. – Es un sitio público de internet ubicado en la dirección: http://mujerescoahuila.mx/ en 

donde visualizan gráficamente un conjunto de indicadores resultantes de una coordinación de 

esfuerzos y acciones institucionales de la Administración Estatal a favor del acceso a las mujeres y 

niñas a una vida libre de violencia. 

 CJEM. Centro de justicia y Empoderamiento para las Mujeres. – Dependencia encargada de 

coordinar, articula y vincula bajo una política integral, multisectorial e interinstitucional, acciones, 

programas y servicios dirigidos a las mujeres víctimas de delito, violencia o de violación de sus 
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derechos, a fin de garantizar el goce y ejercicio pleno de sus derechos humanos y su acceso a la 

justicia, promoviendo su plena incorporación a la vida productiva, social, cultural y política en la 

sociedad. 

 FGE. Fiscalía General del Estado de Coahuila - Autoridad, encargada de la investigación de los 

delitos cometidos en agravio de mujeres por razón de género. 

 ICM. Instituto Coahuilense de las Mujeres. - Institución que conduce acciones, programas y 

servicios, da seguimiento y evalúa las políticas públicas estatales en materia de igualdad entre 

mujeres y hombres, derechos humanos de las mujeres y contribuye a eliminar todas las formas de 

violencia y discriminación de género. 

 PRONNIF. Procuraduría para Niños, Niñas y la Familia. - Dependencia encargada de llevar a cabo 

programas y políticas en materia de promoción y protección de los Derechos Humanos a favor de 

los Niños, Niñas y la Familia. 

 SS. Secretaría de Salud. Secretaría de Salud brinda a las mujeres víctimas de violencia en 

cualquiera de sus modalidades y formas, atención integral e interdisciplinaria en los hospitales 

públicos a su cargo. 

 SSP. Secretaría de Seguridad Pública. formula y ejecuta programas y acciones para garantizar la 

seguridad en el estado y de sus habitantes; coadyuvar con la prevención del delito,  

 TSJ. Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila. Responsables de impartir justicia en el 

Estado, promoviendo promover cultura de la legalidad y justicia cotidiana. 

 

 

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD 

 
5.1 Directora/o de Análisis y Seguimiento de Información  

En este procedimiento el/la Directora de Análisis y Seguimiento de información recibe la información 

vía electrónica valida información trimestral y realiza la carga masiva. 

5.2 la Directora de Análisis y Seguimiento envía un correo los primeros cinco días del mes para 

recordarles a las Dependencias que tienen que enviar la información en tiempo y forma. 

5.3 Analista de organización y métodos 

Recibe la información y codifica según la guía de indicadores transformando los registros en micro 

dato. 
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6. DESCRIPCIÓN 

6.1 Las dependencias que integran el BED envían al ICM de forma trimestral el número de mujeres y 

niñas que fueron atendidas en sus unidades de atención y la cantidad de servicios que se les 

proporciono por mes y por municipio, enviando el desempeño de sus indicadores en formato tabla 

sintetizada a la dirección electrónica oficial de este Instituto: icmujeres@coahuila.gob.mx  

6.2 Los indicadores que fueron captados en el área de Análisis y Seguimiento del Instituto, a 

continuación, se lleva a cabo por la Directora la recopilación de información si encuentra un error la 

regresa a la dependencia si no asigna y distribuye la información al analista de organización y 

métodos. Los registros se les asigna un número según le corresponda en el catálogo de variables, 

de esta forma a cada columna y parámetro le corresponde un digito o código para ser 

correctamente interpretado por el programa a la hora de realizar la carga masiva, estos datos son 

almacenados en el archivo de tabla sintetizada. 

6.3 El analista de información y métodos analiza la información que le fue asignada y la envía a la 

directora para que esta a su vez la suba al banco estatal en su versión de desarrollo para la última 

revisión. 

6.4 Si la directora encuentra un error vuelve a asignar y distribuir la información al analista  

6.5 La Directora sube la información al banco estatal  y presenta los resultados obtenidos en el 

trimestre en la página  http://mujerescoahuila.mx/Contenido/Graficos/PresentaIndicadores.  

 

 

 

7. DIAGRAMA DE FLUJO 

 
Ver anexo DF-DASI-001 

 

 

 

8. RIESGOS INHERENTES 

 
Ver anexo RI-DASI-001 

 

 

9. ANEXOS 
 

mailto:icmujeres@coahuila.gob.mx
http://mujerescoahuila.mx/Contenido/Graficos/PresentaIndicadores
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Código Título 

DF-DASI-001 Diagrama de Flujo 

RI-DASI-001 Riesgos Inherentes 

NA Tabla Sintetizada 
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Dependencias Directora de Análisis y Seguimiento 
de Información 

Analista de Información y 
métodos 
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                                                                         SI 
 

 

                                                                                 NO 
 

 

Nombre del 

Procedimiento: 

 

 
Análisis y Seguimiento de Información del Banco Estatal de casos de violencia contra las 

mujeres de Coahuila 
 

Área: 

 

Dirección de Análisis y Seguimiento de Información 

  
 

 

   

Sube la información 
al banco estatal en 

su versión de 
desarrollo 

 

Asigna y distribuye 
la información según 

dependencia 

 

Recopila la 
información enviada 

por las 
dependencias 

 

  inicio 

fin 

 
Encontró 

error 

Envía información 
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según dependencia 
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Encontró 
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Sube la información 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE FICHA TÉCNICA 

Layout 

 

Dato 
 

No. de  

Identificación 
Contenido 

 

Nombre del archivo  1 Registrar el nombre completo del archivo 

Número de 
Dependencia 

2 Indicar el código correspondiente según la dependencia 

Numero de Municipio 3 Indicar el código correspondiente según el municipio 

Municipio_Coahuila 4 Indicar el nombre del municipio 

Región 5 Indicar la región según el municipio 

Numero de Indicador 6 Indicar el código correspondiente según la región 

Tipo de servicio 7 Indicar el tipo de servicio según la dependencia 

Numero de Concepto 8 Indicar el código correspondiente según el servicio 

Desagregado de 
servicio 

9 Indicar el desagregado de servicio según dependencia 

Año 10 Indicar el año según el caso 

Mes 11 Indicar el mes correspondiente según el caso 

Cantidad 12 Indicar la cantidad de casos según dependencia 

Trimestre 13 Indicar el trimestre correspondiente según el mes 
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RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE FRECUENCIA EVIDENCIAS 

No analizar y 
darle 

seguimiento al 
banco estatal 
de casos de 

violencia contra 
las mujeres de 

Coahuila 

Las 
Dependencias 
no envían la 
información 

necesaria para 
la actualización 

Enviar correo a 
cada 

dependencia el 
mes que 

corresponde la 
carga masiva de 

información 

Directora Análisis y 

Seguimiento de 

Información 

 

 
 

Trimestral 

Correo electrónico 

 

    Nombre del Procedimiento: Análisis y control de información del Banco Estatal de casos de violencia contra las mujeres de Coahuila 

 

Área: 

 

Dirección Análisis y Seguimiento de Información 


